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El  curso es practico. Se
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CONOCIMIENTOS PREVIOS:

* NO requiere ningun conocimento previo.
* Modalidad Presencial / Online

Duracion total: 24 horas Requerimientos minimos para Pc (Curso Online)
EL PARTICIPANTE SERA CAPAZDE : e Modalidad:
6 sesiones de 4 horas - Sistema operativo Windows 10 o macOS 12
- 8GB RAM.
* Personalizar el Ordenador de acuerdo a sus necesidades - Espacio Libre 16GB en el disco duro.
utilizar las herramientas, Que le permitan desenvolverse - Conexion a internet.
optimamente dentro del entorno de trabajo. Trabajar con
varios programas simultaneamente y Administrar archivos y IContactate con nosostros!
cgaarr%eettzss como por ejemplo copiar, mover, eliminar Archivos y Telf.: 200 - 9060 Opcién 1
| (@ WhatsAPP: 970-063-319 / 943-229-860
¥ E-mail: sisuni.info@uni.edu.pe
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CLASE #01

* El Ordenador-Definicion.

 Elementos Fundamentales del

» Ordenador (Hardware Y Software).

» Partes del Ordenador .

- Hardware del ordenador
(Microprocesador-Memoria-disco
duro-almacenamiento).

» Unidades de medida en el ordenador (Qué es un Byte,
Bite, multiplos de medida).

- Como procesa sus datos la PC.

* Dispositivos y Periféricos.

* Prender y apagar correctamente el ordenador.

CLASE #03

* Principales accesorios del Sistema: block de notas,
paint, wordPad, recortes, reproductor de Windows Media.
* Creacion de Accesos directos .

- El panel de control.

 Explicar los elementos principales del panel de control.
 Configuracién Regional,Teclado, Mouse, Fecha y hora.
 Opciones de carpeta, personalizar, sistema, programas
y caracteristicas. Accesorios De Windows panel De Control
* Tipos de Usuario.

» Configurar Cuentas.

« Opciones de inicio de Sesion.

* Iniciar sesion con una cuenta de Microsoft.

- Cambiar la imagen de la cuenta.

* Proteger el equipo

CLASE #02

« Explorador de Archivos.

* Definicion archivo y carpeta.

* Tip- os de archivo (extension del archivo).

- Busqueda de Archivos y creacion de carpetas y
sub-capetas.

- Estructura de carpetas.

- Administrar archivos y carpetas.

 Copiar archivos o carpetas.

- Renombrar, eliminar archivos y Carpetas.
 Apertura de un archivo existente.

- Biblioteca de Acceso a archivos y carpetas. La barra de Tareas
(personalizar).

 Archivos Y Carpetas,Ventana-Denicion.

- Elementos de la ventana.

 Uso de los botones de control.

- Organizar Ventanas (cascada, apiladas, paralelo).
- Cambiar el tamano de las ventanas.

- La papelera de reciclaje.

 Configuracion de la papelera.

* Propiedades de cualquier elemento en la PC.

CLASE #04

* Internet-Definicion.

* Que es una red computadoras.

* Intranet.

- Compartir una carpeta para copiar a otras PCs en la Red.
« Como copiar de la carpeta compartida a su PC.

« Como funciona Internet.

- Navegadores y Buscadores Web.

- Ms Edge .

« Concepto de TCP/IP.

* Principales herramientas que nos brinda Internet.

* El uso de OneDrive.

- Internet Herramientas del Sistema: desfragmentar, liberar
espacio en disco, verificar errores del disco.

« Comprimir y descomprimir Archivos: Winrar y WinZip.

* El uso de OneDrive.




