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Descripcion del curso

Excel Intermedio es presentado al participante como una herramienta para ingresar, organizar y
analizar datos. En este curso, se incide en el manejo de férmulas y funciones para trabajar con
criterios, datos de tipo numérico, texto, fecha / horay valores l6gicos. Ademds, para administrar
las listas o tablas Excel dispone de variasherramientas que permiten presentar resimenes, reportes
y graficos. También se incluye herramientas para aplicar seguridad a los datos.
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D l rlg ld o a. El Participante al finalizar el curso serd capaz de:
= Profesional.

=  Publico en General.

= “Estudiantes.

Conocimientos de Excel bésico g
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™ FUNCIONES ESTADISTICAS Y DE TEXTO

contar.si, contar.si.conjunto.

sumar.si, sumar.si. conjunto.

concatenar, mayusc, minusc, nompropio,
izquierda, derecha, extrae.

hallar, encontrar, largo, sustituir.

valor , texto.
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™ FUNCIONES DE FECHA Y LOGICAS

hoy, ahora, afo, mes, dia, hora, minuto, segundo.
fecha.mes, diasem.

sifecha.

si, y, O.
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& Sesion 3

M S| ANIDADOS Y FUNCIONES DE BUSQUEDA Y REFERENCIA

funciones si anidadas.

buscarv, buscarh.

columna, fila, columnas, filas.
direccion, indirecto.
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8 Sesion 4
M LISTAS PERSONALIZADAS, ORDENAR Y FILTRAR

creacién de listas personalizadas.

formato condicional: simple, avanzado, formulas, iconos.
ordenar.

filtrar.

ordenar por lista personalizada.
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I,Sesmn 5
™ ESQUEMAS Y SUBTOTALES, CONSOLIDADOS

e agrupar, desagrupar.
e _esquemas, autoesquema.
e “subtotales, subtotales anidados.
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™ FILTROS AVANZADOS Y CONSOLIDAR LISTAS

rango de criterios.

filtrar en la misma lista o en otro lugar.
criterio complejo, utilizando una férmula.
inmovilizar paneles.

consolidar listas.

consolidar con vinculos.
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™ HERRAMIENTAS DE DATOS Y TABLAS DINAMICAS

validacién de datos.

convertir texto en columnas.
quitar duplicados.

tablas, tablas dindmicas.

campo calculado y segmentacién.
gréficos dindmicos.
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™ HERRAMIENTAS DE COLABORACION Y SEGURIDAD

e protecciéon de los elementos de libros y hojas.

e bloqueo y desbloqueo de celdas y rangos, ocultar formulas,
usar contrasefias para proteger todo el libro.

e compartir un libro.

e blogues tridimensionales.

e examen final.

La evaluacién de cursos serd totalmente prdctica. Se realizardn entre 4y 5

4 prdacticas de las cuales se eliminard la nota més baja y se obtendrd un

EVA LU AC I O N promedio (PP). Durante la Gltima sesién se realizard un examen final (EF),

el cual se promediard con la nota de prdcticas y de esta manera se tendrd
la calificacién final.

PROMEDIO DE PRACTICAS Nota Final:

PP=(PR1 + Pr2 + Pr3 + PR4) - Menor (PR) _ NF = (PP + EF) /2
3
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